Anmalan skall godkdnnas av arbetsledare/beredskapssamordnare eller motsvarande. Arbetsledaren
ansvarar ocksa for att ratt personer i organisationen anmals.

Vara kurser bedrivs i huvudsak pa Katastrofmedicinskt centrum i Linképing om inget annat anges,
alternativt enligt dnskemal fran bestéllaren.

For att anmaéla dig till kurs méste du ha skapat ett konto i Region Ostergétlands utbildningssystem
Kompetensportalen.

For att skapa ett nytt konto
https://regionostergotland.luvit.se/extern/selfregistration/selfregistration.aspx?inapp=1
Om du redan har ett konto i Kompetensportalen
https://regionostergotland.luvit.se/extern/index.aspx?ReturnUrl=%2fextern%2f

Om du glémt ditt I6senord
https://regionostergotland.luvit.se/extern/index.aspx?ReturnUrl=%2fextern%2f

Ditt konto blir avaktiverat efter 2 ars inaktivitet, for att aktivera detta igen skicka mejl till
kmc@regionostergotland.se

Sa har anmaler du dig:

1. Logga in till Kompetensportalen
1. Fér anstéllda inom Region Ostergdtland hittar du ldnken bland applikationer pa
intranatet
2. For externa (utanfér Region Ostergétland)
https://regionostergotland.luvit.se/extern/activities/listactivities_ext.aspx?inapp=1
Leta upp den kurs du ska ga genom att sdka i kurskatalogen
Nar du hittat kursen scrollar du ned till mojliga kurstillfallen. Om datum inte passar eller
kurstillfalle inte finns planerat kan du i de flesta fall gora en intresseanmalan. Genom
intresseanmalan kan vi sedan mejla dig nar nytt kurstillfalle planeras.
Klicka pa anmalan nar du hittat kurstillfallet som du vill ga.
Uppge dina uppgifter (namn, mejl, se mer info om faktureringsuppgifter nedan)

w N

o A

Region

www.regionostergotland.se Osterg6tland


https://regionostergotland.luvit.se/extern/selfregistration/selfregistration.aspx?inapp=1
https://regionostergotland.luvit.se/extern/index.aspx?ReturnUrl=%2fextern%2f
https://regionostergotland.luvit.se/extern/index.aspx?ReturnUrl=%2fextern%2f
mailto:kmc@regionostergotland.se
https://regionostergotland.luvit.se/extern/activities/listactivities_ext.aspx?inapp=1

6. Du erhdller en bekréaftelse och eventuellt en kalenderbokning. Vi skickar mer information till dig
om kurstillfallet nar det narmar sig. Skulle kursen vara fullbokad blir du placerad pa véantelista

och meddelas efter anmalan.

Hur lagger jag till en fakturamottagare?

Under formularet for registrering till kurs ska du valja "Valj
fakturamottagare”. Om ditt deltagande ar kopplat till ett
Inkdpsordernummer ska detta anges i rutan under.

Fakturamottagare:

Vilj fakturamottagare

Inkopsordernummer:

For att kontrollera om fakturamottagaren redan &r upplagd kan du soka pa mottagarnamn eller
fakturareferens. Om uppgifterna inte stammer eller om uppgifter saknas ska du klicka pa "Stammer

inte eller saknas dina uppqifter? - klicka har”

Vvalj fakturamottagare

—

Stammer inte eller saknas dina uppgifter? - klicka har

Sok [ ] Skriv in tre tecken for att borja soka efter fakturamottagaren

Fakturamottagare Organisationsnummer

Lagg till fakturamottagare

et [:

Organisationsnummer.

Nu kan du fylla i fakturauppgifterna, de flesta
fakturamottagare kraver en fakturareferens.

Postnummer

Kontrollera med din chef eller ekonom vad det ska . '~ vara
for just dig.

T
Efter att du sparat fakturauppgifterna kan du ga vidare

med din registrering.

Infér kursen kontrolleras fakturamottagare for kurser, om det saknas uppgifter kan du komma att fa
ett e-postmeddelande fran Region Ostergdtlands utbildningssystem Kompetensportalen dar svar
eller komplettering 6nskas.

Vanligen svara snarast enligt instruktioner i meddelandet.
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Vanliga fragor och svar

Jag far ett felmeddelande nir jag forsoker aterstélla mitt I6senord

Ditt konto blir avaktiverat efter 2 ars inaktivitet, for att aktivera ditt konto igen skicka e-post till
kmc@regionostergotland.se. Ange alltid den e-postadress som du kopplat till konto till.

Jag kan inte anmala mig till en kurs.

Du maste ha skapat ett konto eller ha ett aktivt konto i Region Ostergdtlands utbildningssystem
Kompetensportalen. for att anmala dig till en kurs pa KMC. Om du dnda inte kan anmala dig beror det troligen
pa att sista anmalningsdag har passerat eller att kursen &r fulltecknad. Kontakta kursledaren (kontaktperson)
eller utbildningsadministrator via kmc@regionostergotland.se. Ange alltid den e-postadress som du kopplat till
konto till samt kursens namn och datum.

Jag kan inte avanmala mig fran en kurs.

Nér sista avanmalningsdagen passerat maste du kontakta utbildningsadministrator via
kmc@regionostergotland.se. Ange alltid den e-postadress som du kopplat till konto till samt kursens namn
och datum. Las igenom vara avbokningsregler nedan.

Jag har inte fatt nagon bekréftelse pa min kursanmalan

Vanligen kontakta utbildningsadministrator via kmc@regionostergotland.se. Ange alltid den e-postadress som
du kopplat till konto till samt kursens namn och datum.

Jag har bytt e-postadress. Hur andrar jag den?

Vanligen kontakta utbildningsadministrator via kmc@regionostergotland.se. Ange alltid den e-postadress som
du kopplat till konto till.

Jag vill reservera platser pa en kurs for flera medarbetare.

Ta kontakt med kursansvarig (kontaktperson) for kursen.

Jag vill byta ut en plats pa en kurs till en annan deltagare.

Sakerstéll att deltagaren har skapat ett konto i Region Ostergétlands utbildningssystem Kompetensportalen.
Kontakta utbildningsadministrator via kmc@regionostergotland.se. Ange alltid e-postadress till de konton som
ska hanteras samt kursens namn och datum.

Avbokningsregler

Anmalan ar bindande men kursplatsen far dverlatas till annan deltagare. Vid aterbud senare &n en manad fore
kurstillfallet kommer 75 procent av kostnaden att faktureras. Vid aterbud senare &n 10 dagar fore kurstillfallet
faktureras hela kurskostnaden. For kostnadsfria kurser debiteras 1 000 kr vid uteblivande eller aterbud som
lamnats senare @n 10 dagar fore kursstart.

Galler ej kurser for Region Ostergétland.

Vi forbehaller oss ratten att stalla in kurs vid for fa anmalda deltagare.
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